
SUNUM VE HAZIRLANILABİLECEK SUNUM KONULARI 

 

Sunumdan önce yapılması gerekenler 

Sunumu yapan kişinin sunumdan önce bazı noktalara dikkat etmesi gerekir. 

• Öncelikle bir konu seçilmelidir.  

• Sunumun hazırlığında bol ve değişik kaynaktan yararlanmak faydalıdır. 

• Sunum yerinin daha önceden görülmesi gerekir. 

• Prova yapma, kullanacağı malzemelerin kontrolü sunumu yapan kişinin amacına ulaşmasında 

yararlı olacaktır. 

 

Sunum sırasında yapılması gerekenler 

• Sunum esnasında ciddi, ağırbaşlı, temiz ve derli toplu görünüm önemlidir. 

• Sunum yapacak kişi konuşma anında ses tonuna, jest ve mimiklerine, sahneyi veya kürsüyü 

rahat kullanmaya özen göstermelidir. 

• Konuşmacının dinleyicilerle, başta bakışlar olmak üzere, vücut diliyle iletişim kurması daha 

etkili olur. 

• Konuşmacı ses ve kelimelerin doğru telaffuza özen göstermesi gerekir. 

• Sunumda, bilgisayar, cd, disket, projeksiyon cihazı, slayt makineleri, mikrofon gibi teknolojik 

araçlardan faydalanabiliriz. 

• Görsel malzemenin en az espri kadar konuşmanıza ilgi ve tat katacağını unutmamalıyız. 

 

Konuşmada; %55 görüntü, %38 ses, %7 sözler etkili olduğuna göre buradan slaytın önemi daha iyi 

ortaya çıkar. Bu yüzden sunum esnasında, slaytlarda, konunun önemli yönlerini belirten özlü, açık ve 

etkili ifadeler yer almalıdır. Slayt metinlerini dinleyiciler dikkatle okurlar. Slaytlarla konuşma eş 

zamanlı olarak verilmelidir. 

– Sunumda, gerektiğinde daha önce hazırlanmış bazı belgeler, grafikler ve şekiller kullanılabilir. 

Malzemeleri bir başkası kullanacak ise konuşmacı ile malzemeleri kullanan kişi arasında uyum 

kaçınılmazdır. 

– Sunumda gereksiz ayrıntılara girilmemesi gerekir. 

 

Sunum sonrasında yapılması gerekenler 

• Sunum yapan konuşmacı sunumdan sonra dinleyicilerin soru sormalarına müsaade etmelidir. 

• Konuşmacı sorulan sorulara tartışmaya girmeden doyurucu, açık ve net cevaplar vermelidir. 
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• Besmele (Küçük Sözler)( Gençlerle Nur dersleri) 

• Namaz Ve Kazandırdıkları (Genç İnsan Ve Namaz) 

• Onüçüncü Sözün İkinci Makamı. (Gençlerle Muhavere)(Gençlerle Nur dersleri). (Ahiretimizi 

Nasıl Kurtarırız?) 

• Abdest Ve Abdestin Sağlığa Yararları 

• Tevazu 

• Ümit Ve Reca (Düşün Anla Ve Ağla 13. Konu)  

 

 


